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Vejledning i adgang til 
TV 2S løsning vedr. Produktionsrettigheder
I forbindelse med hver produktion, hvad enten det drejer sig om fiktion eller non-fiktion, skal der udfyldes et rettighedsbilag. Det skyldes, at TV 2 skal sikre sig, at alle rettigheder er clearet i henhold til den indgåede kontrakt, ligesom TV 2 skal vide, hvad det koster at udnytte produktionen på forskellige platforme og genudsende produktionen.
Med den nye løsning har du altid to muligheder:
Opret ny bruger / producent
Mine produktioner	

Hvis det er første gang, du skal bruge løsningen, eller hvis du ønsker at tilføje en kollega, så skal du vælge Opret ny bruger / producent.
Hvis du allerede er oprettet som bruger, men vil oprette et nyt rettighedsbilag eller se dine nuværende bilag, så skal du vælge Mine produktioner. 

Opret ny bruger eller producent
I det følgende gennemgås processen for oprettelse af en ny bruger eller en ny producent. 
Start med at vælge Opret ny bruger / producent, hvorefter du kommer til denne side:  
[image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]

Udfyld alle felterne og tryk på ”Bestil”. 
Når oprettelsesformularen er udfyldt og afsendt, vil du modtage en mail, der bekræfter din anmodning om oprettelse.
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Automatisk genereret beskrivelse]
TV 2 Jura modtager nu din anmodning og vil behandle og godkende hurtigst muligt. Hvis din anmodning ikke bliver godkendt, vil du få en mail med begrundelsen for afvisningen. 
Herunder ser du mailen i forbindelse med godkendelse: 
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Automatisk genereret beskrivelse]
TV 2s nye løsning for Producentrettigheder er baseret på Microsofts SharePoint-platform og du skal derfor have enten en privat Microsoft-konto eller en ’arbejds- og skolekonto’ hos Microsoft udstedt af din organisation for at kunne bruge løsningen. Hvis Microsoft allerede kender en konto tilknyttet din mail, vil du kunne gå i gang med det samme. Hvis du ikke har en af de to typer konti tilknyttet din mail, skal du først igennem et oprettelsesflow. Herunder ses eksempel på den mail, du modtager fra Microsoft. Tryk på ”Accepter invitationen” når du har modtaget mailen. 
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Automatisk genereret beskrivelse]

Af sikkerhedsmæssige årsager har TV 2 valgt tofaktorgodkendelse for at kunne bruge løsningen for Producentrettigheder. Det betyder, at du udover at bruge din e-mail + adgangskode til login, også skal bruge en kode, som du får tilsendt som sms til din mobiltelefon eller i Microsofts app til tofaktorgodkendelse, ’Authenticator’. 
På næste side ser du screenshots af de sider, du møder i forbindelse med oprettelsen af Microsoft-kontoen. 


Microsoft justerer jævnligt i forløbet, der er forskelligt afhængigt af, hvilke af disse tre kategorier, der passer på din inviterede e-mailadresse:
1. Din e-mailadresse er ikke kendt af Microsoft
1. Din e-mailadresse er kendt af Microsoft til én konto – enten som en privat Microsoft-konto eller som en ’arbejds- og skolekonto’
1. Din e-mailadresse er kendt af Microsoft både som en privat Microsoft-konto og som en ’arbejds- og skolekonto’

[image: ][image: ][image: ]BEMÆRK: Følg altid instruktionerne i dialogboksene.
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Når oprettelsesprocessen er gennemført, har du adgang Producentsitet i TV 2s SharePoint-miljø ”Programmer”: https://tv2.sharepoint.com/sites/ProdRet/SitePages/Producent.aspx 

Her vil du kunne oprette nye rettighedsbilag og se tidligere bilag. Du vil også kunne se, hvilke andre kolleger der har adgang til sitet. Du vil naturligvis ikke kunne se brugere og bilag fra andre producenter, og andre producenter vil ikke kunne se dine oplysninger. 

Bemærk! Hvis du i forvejen er logget ind i dit eget firmas IT-systemer (f.eks. Sharepoint fra Microsoft), så kan det være en fordel, hvis du åbner en browser i Incognito-/In Private-tilstand og kopiere ovenstående adresse ind i adressefeltet. 

Producentsitet kunne f.eks. se således ud:   
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Nu kan du oprette et nyt rettighedsbilag. Det sker ved at klikke på ”Opret nyt rettighedsbilag”. Herefter åbner en elektronisk formular, som du udfylder. Formularen kan gemmes som kladde eller sendes til TV 2, når den er komplet. Når formularen er sendt til TV 2, kan den ikke redigeres medmindre TV 2 åbner den igen.
Fra denne forside kan du også oprette en ny bruger f.eks. din kollega.
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Bestil ny bruger

Fornavn * Efternavn *
Kim Test Speed

Mail * Mobilnummer *
kimhoffmann5000@gmail.com 20243954

Producent CVR nummer (Organisationsnummer N,S) * Land
37510157 © Danmark Norge Sverige

For at kunne udfylde et rettighedsbilag, skal du farst oprettes som bruger. Har du spergsmdl til brugeroprettelsen, kan du rette
henvendelse til jurist Mikkel Ploug Madsen, mipl@tv2.dk.

TV 2 behandler alle afgivne oplysninger i henhold til vores privatlivspolitik for leverandgrer og samarbejdspartnere, som kan findes her.

beskyttet af reCAPTCHA

Privatiiv- Vilkir
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Anmodningen er modtaget indbakke x

Jura-Produktionsrettigheder <produktionsrettigheder@tv2 dic-
til mig ~

Keere Kim Test Speed

Din anmodning om brugeroprettelse i TV 2 Produktionsrettigheder er nu modtaget af TV 2 Jura. Anmodningen behandles hurtigst muligt.

Med venlig hilsen
V2 Jura

4 Svar ®» Videresend
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Adgang til TV 2 Produktionsrettigheder er blevet godkendt
lindbakke &3

N
[

noreply@neu.workflownotification.com 15.41 (for 5 minutter siden)  Y¥ 4
il mig ~

Kaere Test

Din anmodning om, at blive oprettet som bruger af TV 2 Produktionsrettigheder er blevet godkendt.

Du vil om lidt modtage en mailfra Microsoft, hvor du inviteres il at f4 adgang il ‘programmer” i organisationen TV 2 DANMARK.

Nar du har fulgt anvisningeme fra Microsoft vil du have adgang til TV 2 Produktionsrettigheder, hvor du kan oprette, administrere og indsende
rettighedsbilag for produktioner pa vegne af Kims Biavl. Eventuelle spargsmal om udfyldelse f rettighedsbilag kan rettes il jurist Mikkel Ploug
Madsen pa mipl@tv2.dk

Det bemasrkes, at alle afgivne personhenfarbare oplysninger behandles i henhold til TV 2s til enhver tid gasidende persondatapolitk for leverandorer
og samarbejdspartnere. Politikken kan lzeses her

Med venlig hilsen

TV2Jura

4~ Svar ®» Videresend
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Fra: Microsoft-invitationer pa vegne af TV 2 DANMARK <invites@microsoft.com>
Sendt: 5. november 2020 14:18
Til: kimhoffmann1@gmail.com
Emne: TV 2 DANMARK har inviteret dig til at 3 adgang til programmerne inden for deres organisation

© Dy skal kun reagere p3 denne mail, hvis du har tilid til organisationen, der er repraesenteret nedenfor. |
sjzeldne tilfeelde kan man modtage svigagtige invitationer fra darlige aktarer, der fremtrzeder som legitime
selskaber. Hvis du ikke forventede at f& denne invitation, skal du udvise forsigtighed. hvis du fortsztter.

Organisation: TV 2 DANMARK
Domaene: tv2.dk

Hvis du accepterer denne invitation, vil du blive sendt til

https://tv2.sharepoint.com/sites/ProdRet/SitePages/Producent.asp:

Accepter invitationen

Bloker fremtidige invitationer fra denne organisation.

Denne invitationsmail er fra TV 2 DANMARK (tv2.dk) og kan indeholde reklameindhold. TV 2 DANMARK har
ikke angivet et link ti, at du kan gennemgs deres erklzering om beskyttelse af personlige oplysninger.
Microsoft Corporation muliggjorde afsendelsen af denne mail, men har ikke valideret afsenderen eller
meddelelsen.
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Opret konto

Inden du fortszetter, vl vi sikre os, at det er en rigtig
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Opret konto

Vi skal bruge ld flere oplysninger for at kunne
konfigurere din konto.

Land/omrade

Danmark

Fodselsdato
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B% Microsoft

Opret konto

Ser ud som om, du ikke har en konto hos os. Vi
opretter en til dig, s& du kan bruge
kimhoffmannl@gmail.com
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Bekreeft din telefon

Indtast den kode, vi har sendt til +45 20243954

Send kode igen
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Konfigurer din telefon

Huilket telefonnummer vil du bruge?

‘ Danmark (+45)

+4520243954|

® Send mig en kode p sms
© Ring mig op
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Microsoft

Beskyt din konto

Nogle gange har organisationen brug for at 4 flere oplysninger tl at sikre, at det er dig. Konfigurer
sikkerhedsoplysninger nedenfor, s du kan bevise, hvem du er.

/' Telefon +45 20243954
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Beskyt din konto

Nogle gange har organisationen brug for at 4 flere oplysninger tl at sikre, at det er dig. Konfigurer
sikkerhedsoplysninger nedenfor, s3 du kan bevise, hvem du er.

A\ Telefon
Viringer eller sender en sms til dig for at bekraefte dit telefonnummer

Konfiguration

F4 hjzelp

Annuller
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Produktionsrettigheder
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I forbindelse med aflevering af hver produktion, hvad enten det drejer sig om fiktion eller non-fiktion, skal der udfyldes et rettighedsbilag. Dette skyldes,
21TV 2 skal sikre sig, at ale rettigheder er clearet i henhold tl den indgdede kontrak ligesom TV 2 skal vide, hvad det koster at udnytte produktionen
pé forskellige platforme og genudsende produktionen. Har du spargsmal herti, kan du rette henvendelse il jurist

Produktioner

Produktionstitel Produktionsnu. Medie Status

Sparg

Hyem holder mask.





image15.emf

